
 

 

Ai Docenti – sede 

Agli uffici di segreteria - sede 

Al sito WEB 

e p.c.                  DSGA – sede 

Adempimenti per i referenti di progetto. 

 

Prot. 9855C/32 del 06/11/2017 

 Oggetto: Disposizioni sugli adempimenti dei Docenti referenti dei Progetti. 

Si pubblicano in data odierna, le disposizioni sugli adempimenti dei Docenti referenti dei Progetti e la 

modulistica relativa. 

I docenti referenti dei progetti inseriti nel PTOF di Istituto  presenteranno il calendario delle attività di 

progetto alle funzione strumentale AREA 1  che avrà cura di raccogliere tale documentazione e consegnarla 

agli uffici di segreteria.  

Si ricorda agli stessi docenti di compilare il registro delle attività di progetto, completo di firme degli alunni 

partecipanti, di redigere alla fine del percorso progettuale una relazione finale e di consegnare tutta la 

documentazione alla prof.ssa Suriano entro 10 giorni dal termine dell’attività. 

La restante modulistica, successiva all’accettazione del progetto nel PTOF, consta di: 

Documentazione iniziale da consegnare:  

 Autorizzazione genitore 

 Autorizzazione inizio Progetto rientrante nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa (nessun 

progetto può avere inizio se non regolarmente autorizzato dallo scrivente) 

Documentazione finale da consegnare : 

  Registro presenze - ogni pagina giornaliera del registro deve essere consegnata e compilata in ogni 

sua parte. 

 Relazione finale del docente. 

 Modello questionario finale gradimento (sarà predisposto modulo online). 

  Scheda di valutazione statistica finale dei progetti annessi al PTOF (sarà predisposto modulo 

online) 



Le SS.LL. onde evitare spiacevoli equivoci sono pregate, all’atto della consegna di acquisire protocollo e 

consegnare copia cartacea protocollata alla prof.ssa Suriano Olinda . 

Si allega alla presente il format di: 

o Autorizzazione genitore 

o Autorizzazione inizio Progetto rientrante nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa  

o Registro presenze  

o Relazione finale del docente. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giovanni Martello 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’art.3. c.2, D. Lgs. N. 39/1993 – 

ai sensi art.6 c.2 L.412/1991 non seguirà trasmissione 

originale con firma autografa) 


